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Program szkolenia

„Zamówienia publiczne dla początkujących”
	Godzina
	Temat zajęć

	9.00 – 9.15
	Powitanie uczestników i wprowadzenie

	9.15 – 10.30
	1. Prawo zamówień publicznych – podstawowe terminy: zamówienie publiczne, zamawiający, wykonawca i in.

2. Tryby udzielania zamówień publicznych ze szczególnym uwzględnieniem przetargu nieograniczonego.

3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia i jej funkcja; załączniki do SIWZ. Analiza materiału źródłowego.

4. Umowa o udzielenie zamówienia publicznego – omówienie najistotniejszych zapisów (sposób płatności, podwykonawcy, odbiory, kary umowne, zabezpieczenie należytego wykonania umowy). Analiza materiału źródłowego.

	10.30 – 10.45
	Przerwa 

	10.45 – 12.15


	5. Pytania do treści SIWZ i ich funkcja z punktu widzenia wykonawcy. Analiza materiału źródłowego.

6. Kto może złożyć ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego? Warunki udziału w postępowaniu i ich dokumentowanie.

7. Potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez poleganie na zdolnościach technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub ekonomicznej albo doświadczeniu innych podmiotów. Przygotowanie przykładowego zobowiązania podmiotu trzeciego do udostępnienia potencjału.

8. Wadium. Gotówka oraz gwarancja ubezpieczeniowa/bankowa – plusy i minusy tych form wniesienia wadium. Analiza materiału źródłowego.

9. Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego – treść, forma, sposób składania oferty. Zastrzeganie części oferty jako tajemnicy przedsiębiorstwa. Przygotowanie przykładowej oferty.

	12.15 – 12.30
	Przerwa 

	12.30 – 14.15
	10. Czym jest oferta wspólna? Konsorcjum i spółka cywilna. Konsekwencje złożenia oferty wspólnej (spełnienie warunków udziału w postępowaniu, doświadczenie wynikające z wykonania zamówienia publicznego). Analiza materiału źródłowego. Przygotowanie przykładowej umowy konsorcjum i pełnomocnictwa.

11. Otwarcie ofert; prawa wykonawcy po otwarciu ofert, w tym prawo dostępu do ofert konkurentów. Możliwości zgodnej z prawem ingerencji w wynik postępowania na etapie po otwarciu ofert. Analiza materiału źródłowego.

12. Ocena ofert, warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert.

13. Wezwanie wykonawcy do złożenia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw. Wezwanie wykonawcy do złożenia wyjaśnień. Ryzyko zatrzymania wadium. Analiza materiału źródłowego.

14. Czym jest rażąco niska cena? Wezwanie wykonawcy do złożenia wyjaśnień w sprawie rażąco niskiej ceny i odpowiedź. Analiza materiału źródłowego.

	14.15 – 14.30
	Przerwa 

	14.30 – 16.00
	15. Wykluczenie wykonawcy z postępowania. Analiza materiału źródłowego.

16. Odrzucenie oferty wykonawcy. Analiza materiału źródłowego.

17. Wybór oferty. Obowiązki wykonawcy po wyborze jego oferty a przed podpisaniem umowy o zamówienie publiczne. Analiza materiału źródłowego.

18. Środki ochrony prawnej – co to takiego? Odwołanie. Terminy, wymogi formalne, procedura wniesienia. Analiza materiału źródłowego.

19. Przystąpienie do odwołania i postępowanie przed Krajową Izbą Odwoławczą. Analiza materiału źródłowego.

20. Informacja o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez zamawiającego. Analiza materiału źródłowego.
21. Urząd Zamówień Publicznych i wniosek o przeprowadzenie kontroli doraźnej. Analiza materiału źródłowego.

	16.00
	Zakończenie szkolenia


